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Vorwort

Sehr geehrte Kolleginnen und Kollegen,

mit diesem Arbeitsheft soll eine Einfihrung in das Présentationsprogramm Impress erfolgen. Dieses
Présentationsprogramm ist Bestandteil der frei verfliigbaren Software OpenOffice.org, die vom Umfang
her dem Office-Paket der Firma Microsoft weitgehend entspricht. Dadurch, dass diese Software im
Netz frei verfugbar ist, wird sie hdufig in Schulen installiert; auch Schulerinnen und Schiler haben
sie vielfach (aus Kostengriinden) auf ihrem privaten PC. Diesem Heft liegt die Version 4.1.1 zugrunde
(Stand 10/2014).

Dieses Heft ist als Arbeitsheft fur die Sekundarstufe | konzipiert und hat deshalb keinen Anspruch auf
Vollsténdigkeit wie viele Bicher, die auf dem Markt sind. Vielmehr habe ich versucht, die Vielfalt der
Méglichkeiten dieses Présentationsprogramms auf das zu reduzieren, was Schulerinnen und Schiler
bendtigen, wenn sie Impress im Unterricht anwenden. Deshalb stehen auch unterrichtliche Anwendungen
im Mittelpunkt dieses Heftes.

Die Seiten sind so konzipiert, dass sie als Arbeitsbldtter fir Ihre Schilerinnen und Schiiler kopiert werden
kénnen. Damit ist gewdhrleistet, dass Sie nur die Seiten kopieren muissen, die Sie auch tatséchlich
einsetzen. Es ist nédmlich nicht unbedingt notwendig, das Heft vom Anfang bis zum Ende durchzuarbeiten,
weil nicht alle beschriebenen Funktionen flr den entsprechenden Jahrgang notwendig sind.

Dies héngt zum Beispiel davon ab, in welchem Jahrgang dieser Kurs eingesetzt wird. Sinnvoll erscheint
mir aufgrund meiner Erfahrung ein Einsatz mit den grundlegenden Inhalten in der 7. Klasse. Weitere
Inhalte kénnen dann z. B. ab der 8. Klasse eingesetzt werden, wenn die Schiilerinnen und Schiler
Referate in verschiedenen Féachern anfertigen sollen.

Wenn die Serverstruktur an der Schule es zuldsst, bietet es sich an, auf dem Server fir jeden Schdler ein
Verzeichnis anzulegen, in dem dieser seine fertigen Prdsentationen abspeichern kann.

Prdsentationen spielen im heutigen Unterricht eine immer wichtigere Rolle. Im Zuge der Methodenvielfalt
und des Einsatzes digitaler Medien ist die Verwendung eines Prdsentationsprogrammes, z. B. als
Unterstitzung in einem Referat, unabdingbar. Hier lernen die Schilerinnen und Schiler nicht nur
Sachverhalte fachlich korrekt darzustellen, sondern auch, wie man ein Thema optimal vorstellt.

Auf der beiliegenden CD befinden sich alle Arbeitsaufgaben sowie —wenn nétig — die Lésungen. Die
Dateien kdnnen Sie ggf. auch verdndern und lhren Erfordernissen anpassen.

Fur Anregungen und Hinweise bin ich dankbar.
Heinz Strauf

heinz@strauf.de
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EinfUhrung Start des Programms

Bevor du mit Impress arbeiten kannst, musst du das Programm starten.
Wenn das Icon von OpenOffice.org auf dem Bildschirm liegt, klickst du dieses an: Is
Alternativ klickst du auf Start — Alle Programme — OpenOffice 4.1.1. Ot AL

Dann 6ffnet sich dieser Bildschirm.

Apache . i
9 OpenOffice™4
E Textdokument Zeichnung

. . .. " F| Tabe ¥ Datenbank
Hier klickst du ,Présentation” an. —_| IRereR e 18 Datenoan
\ Prasentation E Formel
E Offnen... A ﬂ Vorlagen...
e

Es 6ffnet sich (beim ersten
Start) der Prdsentations-
Assistent, der dich durch
das Programm fuhrt. Wenn
du mehrfach mit Impress
gearbeitet hast, setzt du
ein Hdkchen bei ,Diesen
Assistenten nicht mehr
zeigen®, damit du sofort mit der
Arbeit beginnen kannst.

Um dich ein wenig mit den
Méglichkeiten des Programms
vertraut zu machen, solltest

du einmal den Assistenten
durchlaufen. Danach wirst du
die einzelnen Programmpunkte
genauer kennenlernen.

(@ Leere Prasentation

) Aus Vorlage

(7) Offnen einer vorhandenen Prasentation

e = e et R |
Vorschau

Diesen Assistenten nicht mehr zeigen

Abbrechen << Zurdck [ ﬂeﬂerh- ] Fertigstellen
|| JI | [ l |

Im ersten Schritt entscheidest du dich, ob du eine ,Leere Présentation” 6ffnen oder eine Vorlage
verwenden mdchtest. Durch das Hékchen bei ,Vorschau® kannst du im rechten Feld sofort sehen, wie
die Prdsentation aussehen wird.

Wir entscheiden uns zunéchst fur ,Leere Présentation” und du klickst auf den Button ,,Weiter”.

Heinz Strauf: Medienkompetenz entwickeln: Grundkurs Impress 5
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Einflihrung Der Prasentations-Assistent (1)

Im zweiten Schritt 6ffnet sich nun dieser Bildschirm.

W .

-

Prasentations-Assistent

Wahlen Sie eine Seitenvorlage

| Prasentationshintergrinde IZH

< Original>
Abgerundete Rechtecke =]
Blau mit Titel unten

Blau und Grau

L PR i

Wahlen Sie ein Ausgabemedium
Original i@ Bildschirm

(™) Overheadfolie i Dia

() Papier

Vorschau

Hife || Abbrechen || <<Zurick || Weiter>> || Fertigstellen | I

Hier kannst du zwei Entscheidungen treffen.

1. Zuerst wéhlst du den Hintergrund deiner Présentation. Uber den Rollpfeil kannst du dir die
verschiedenen Vorschldge ansehen und du siehst im Vorschaufenster, wie der Hintergrund der
Prdsentation aussehen wird. Das hdngt natlrlich von deinem Geschmack und vor allem von dem
Thema der Présentation ab. Da dies eine erste l"Jbung ist, suche einen Hintergrund nach deinem
Geschmack.

2. Die Prasentation soll anschlieBend auf dem Computer ablaufen. Also ist die Vorauswahl
Ausgabemedium ,Bildschirm* richtig.

In der unteren Zeile hast du noch verschiedene Auswahlmdglichkeiten.

Uber den Button ,Hilfe* kannst du dir Hilfe holen, wenn du zu einem Menupunkt Fragen hast.

Wenn du den Button ,Abbrechen” anklickst, beendest du die Arbeit.

Uber den Button ,Zuriick“ kehrst du auf die vorherige Seite zuriick, sodass du diesen Schritt wiederholen
kannst.

Wenn du deine Auswahl getroffen hast, klickst du auf den Button ,Weiter“.

Wenn du alle nétigen Voreinstellungen vorgenommen hast und mit der Arbeit an der Pr@sentation
beginnen mdchtest, klickst du auf ,Fertigstellen®.

Wir wollen uns jetzt aber noch weitere Mdglichkeiten der Voreinstellungen anschauen. Klicke auf
~Weiter".
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