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Rem ex endi nihillo blaborrumet labor receatum velescimus perferum inis expe-
lit atiaeria consedistrum ra iur? As dolorae nonsed que id ut la quae re sitaspel 
ma nit is sitatis imente molor adiate evendae plaborr ovitas iliquat estrum 
dolora deliciat.

Ad miliaerunt, officia de litate nis eri dolendam et et lant dolum fuga. Onserro 
init et autatem sitatem libusdam re, est pario omnis rem dem quidestione inve-
lit, qui dit quam, qui nulparum re sa natatque doluptatem eria quam, sinum re, 
te solorum, tendus, imi, quodita turita as nullige nihitat.

Acessita verioratius elecull acerum reprae exceper itatet as ratus deles exerspic 
te re magnit aliquam as minimilicias et anis aut harum volorum apero moditas 
sumendi squatem poritasit ent, omnime poribearcid unt occuscium nis ut ium, 
si iuntecu ptatur aut qui con reria coribus nimetum eum aceperror rere aut as 
ditiur aut invelen ihillacerum qui quiae con prore volor alit laciuntur?

Ritiissus corerep eritatem utas del in core volorum quidipsam, eos es ma acerspi 
endipic idundit esequi corunt im experior rempe dolorer oritam, quo ipit vide-
lic tatioss imporeprem audam, eate porerum rem. Ipitisc ienita voluptincte alisci 
opta voloria cor aut aut vel inti repudissitam qui in conetur mod mossi adi-
tae et paristis atur sum que si repe nis cullaborro tem. Ut et omnihilit.
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Vorwort  

Es liegt bereits lange zurück, aber mit großer Freude erinnere ich mich noch gern an ein Kind meiner 
neuen 5. Klasse. Voller Stolz präsentierte es mir seine perfekt geführte Sachkundemappe, die gebunden 
war und dadurch noch wertvoller erschien. Es zeigte sich ziemlich schnell, wie gezielt nicht nur dieses 
Kind in der Grundschule auf die weiterführende Schule vorbereitet worden war. Die Schüler arbeiteten 
vollkommen selbstständig.

Offensichtlich waren die Grundschul-Lehrkräfte im Jahre 1995 ihrer Zeit weit voraus, denn inzwischen 
nimmt die Methodenkompetenz in den Bildungsplänen der Kultusministerien einen breiten Raum ein.
Die Schulen berücksichtigen die Vorgaben in ihren schuleigenen Lehrplänen, und auch sie erkennen 
immer stärker die Bedeutung der Heft- und Mappenführung für ihre Schüler. 

Möglicherweise reagieren die staatlichen Stellen auch auf Untersuchungen von Wissenschaftlern wie 
Dr. Klippert, der in der 13. Auflage seines Werkes „Methodentraining“ auf Seite 22 ff. feststellt: „Viele 
Schüler haben wenig Methode.“
Nach Dr. Klippert führen mehr als 50 % der Schüler ihre Lernschwierigkeiten maßgeblich auf fehlende 
Methoden und Techniken zur Planung und Steuerung ihres eigenen Lernens zurück.
Zum Methodenlernen gehört nach Dr. Klippert auch das ordentliche Führen von Heften und Mappen.

In meiner Lehrertätigkeit konnte ich gerade bei lernschwächeren Kindern beobachten, wie positiv sich 
eine sorgfältige Mappenführung auf die Lernergebnisse auswirkte.

Dieses Buch kann für Ihren Unterricht eine große Hilfe sein. Die gewonnene Selbstständigkeit Ihrer Schü-
ler* führt zu deren verbesserten Selbstorganisation als Basis für effektiveres Lernen. Ihr Unterricht wird 
spürbar entlastet. 

Die Darstellung in diesem Buch stellt nur eine Möglichkeit der Mappenführung dar, den Königsweg gibt 
es aus meiner Sicht nicht. Wichtig scheint mir aber zu sein, den Schülern zunächst eine mögliche Metho-
de zu vermitteln, die sie sicher beherrschen. Individuelle Ausprägungen entwickeln sich von ganz alleine. 

Besonders wirkungsvoll werden Ihre Schüler die Methode Mappenführung dann verinnerlichen, wenn sie 
nicht nur in Ihrem Schulplan verankert ist, sondern im Kollegium Konsens über die Konzeption herrscht. 
Das gilt aus meiner Sicht auch für eine einheitliche Bewertung der Mappen. 

Hinweise zur Benutzung der Arbeitsblätter

Teilen Sie Ihren Schülern vor der Bearbeitung mit, dass sie die Arbeitsblätter aufmerksam durchlesen.
Lassen Sie die Antworten der Schüler zunächst in ein DIN-A4-Heft (liniert/kariert mit linkem und rechtem 
Rand) schreiben. Erst nach dem Vergleich mit den Lösungen sollten sie ihre Antworten mit Bleistift auf 
dem Arbeitsblatt notieren.
Kontrollieren Sie nach jedem abgeschlossenen Kapitel, ob die Schüler das bereits Erlernte auch umset-
zen.

Auf Seite 33 erhalten Sie die Kopiervorlage „Hinweise zur Mappenführung“. Teilen Sie diese vor Beginn 
der konkreten Arbeit an den Kopiervorlagen dieses Buches aus. Diese Kopiervorlage soll an erster Stel-
le in der Mappe in einer Klarsichthülle aufbewahrt werden.

Viel Freude und Erfolg bei der Arbeit mit diesem Buch wünscht Ihnen

Klaus Moitje  

* Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird innerhalb dieser Publikation die männliche Form verwendet. Selbstverständlich 
sind immer Lehrerinnen und Lehrer, Schülerinnen und Schüler etc. gemeint.


